Zarzadzenie nr 58/2021
Wdjta Gminy Ostrowite
z dnia 6 grudnia 2021r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2021r. poz. 217 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje na dzieri 31 grudnia 2021 roku:

1) Drogg spisu z natury:
a) materiatéw i zapaséw bedacych na stanie Urzedu Gminy
b) drukéw scistego zarachowania
2) Drogg uzyskania potwierdzenia sald:
a) wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2021 roku:

- Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
- salda pozyczek i kredytow

- sald naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwosci, naleznosci
publiczno- prawnych, naleznosci od os6b nieprowadzacych petnych ksiag
rachunkowych oraz naleznosci od pracownikéw.

3) W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji sktadnikéw wedtug stanu na dzier 31.12.2021r.
a) wartosci niematerialnych i prawnych,
b) Srodkéw trwatych w budowie,
c) Srodkow trwatych — grunty,
d) rozrachunkdéw urzedu gminy,
e) fundusze.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Patrycja Urbaniak — przewodniczacy komisji
2) Justyna Miedziriska — cztonek
3) Teresa Banas — cztonek

§ 3. Powotuje sig nastepujace zespoty spisowe:

1. Zespdt spisowy, ktéry dokona spisu z natury drukéw Scistego zarachowania, w tym
czeki i kwitariusze przychodowe w sktadzie:
1) Karolina Tomczak
2) Edyta Majewska
2. Zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury zapaséw opatu, oleju
napedowego i paliwa w samochodach i urzgdzeniach w skfadzie:
1) Ewa Lorecka

(s



2) Karolina Bartosik

3. Zespot spisowy do weryfikacji sktadnikéw majgtkowych — grunty w sktadzie:
1) Ewa Rajtakowska
2) Agnieszka Roszak

§ 4. Pracownicy Referatu Finansowego przeprowadza inwentaryzacje w formie
potwierdzania oraz weryfikacji sald. Poprawnie sporzadzona weryfikacja wymaga
sprawdzenia przez pracownikédw Referatu salda kont 080 przez pracownikéw
merytorycznych do dnia 5 lutego 2022r., salda konta 221 przeprowadzonego dla naleznosci
podatkow do dnia 10 lutego 2022r., salda konta 020 przez specjaliste ds. informatyki

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 07.12.2021 do 15 stycznia 2022r.
wedtug harmonogramu inwentaryzacji niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Termin rozliczenia inwentaryzacji ustala sie na dzieri 15 lutego 2022r

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik:

1. Zatgcznik do zarzadzenia — harmonogram inwentaryzacji za rok 2021



d Lipowa 2,

zafacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2021

Wdjta Gminy Ostrowite

Harmonogram inwentaryzacji za 2021r.

zdnia 6.12.2021r.

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Materiaty i zapasy Wedtug ewidencji 31.12.2021r. Spis z natury
ksiegowej i stanu
faktycznego
2. Druki Scistego Dane ewidencji 31.12.2021r. Spis z natury
zarachowania ksiegowej
3. Srodki trwate Dane z ewidencji 7.12.2021- Spis z natury
ksiegowej 15.01.2022 r
4 Pozostate srodki trwate | Wedtug ewidencji 7.12.2021- Spis z natury
—wyposazenie ksiegowej i stanu 15.01.2022 r
faktycznego
5 Srodki trwate, do Dane z ewidencji 7.12.2021- Spis z natury
ktdérych dostep jest ksiegowej 15.01.2022 r
znacznie utrudniony
6 Srodki pieniezne na Wszystkie rachunki 0d 31.12.2021r. Pisemne
rachunkach bankowych | bankowe do 15.01.2022r. potwierdzenie
sald
7. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji 0d 31.12.2021r. Pisemne
ksiegowe;j do 15.01.2022r. potwierdzenie
sald
8. Naleznosci Naleznosci od 0d 7.12.2021r. do | Pisemne
kontrahentéw 15.01.2022r. potwierdzenie
sald
9. Wartosci niematerialne i | Dane ewidenc;ji Wg. stanu na Weryfikacja sald
prawne ksiegowej dzied 31.12.2021r.
10. Srodki trwate w budowie | Dane ewidencji Wg. stanu na Weryfikacja sald
(inwestycje) ksiegowej dziert 31.12.2021r.
11 Srodkéw trwatych — Dane ewidencji Weg. stanu na Weryfikacja sald
grunty ksiegowej dzier 31.12.2021r.
12 Rozrachunki Urzedu Dane ewidencji Wg. stanu na . Weryfikacja sald
Gminy ksiegowe] — konto dzien 31.12.2021r.
zespotu 2 urzedu
gminy i organu
13. Fundusze Dane ewidencji Wg. stanu na Weryfikacja sald
ksiegowe;j dzien 31.12.2021r.




