WOJT GMINY OSTROWITE

ogtaszanabor na stanowisko Ksiegowego
w Urzedzie Gminy w Ostrowitem.

|. Osoba kandydujaca na ww. stanowisko powinna spetnianasiepujace wymagania:

1.Wymagania niezlezdne:

a. posiada minimuréredng, policealn lub pomaturala szkot ekonomiczg i posiada co najmniegj
2-letnia praktyke w ksiegowasci,

b. ukaiczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskienekniczne wysze studia zawodowe,
uzupetniagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomisamia podyplomowe i posiada co
najmniej 1-rok praktyki w kggowasci,

C. posiada stan zdrowia pozwataj na zatrudnienie na tym stanowisku,

d. nie by karam za przesfpstwo popetnione z winy undyej,

e. cieszy sie nieposzlakowamnopinia,

f. posiadé niezlzdne kwalifikacje do wykonania pracy na ww. standwig.

- znajomd¢ przepisOw z zakresu finansow publicznych i praepisvykonawczych (Dz.U z 2005r.
Nr 249, poz. 2104 z @gd. zm.),

- znajomd¢ ustawy o rachunkowgai i przepisow wykonawczych (Dz.U z 2002 Nr 76 zpdzm.).

2. Wymagania dodatkowe

a. znajomeéc ksiggowasci w jednostkach bugktowych,
b. znajomé¢ prowadzenia kggowasci komputerowej,
C. znajomec¢ urzadzen biurowych,

d. doktadnéc¢ i rzetelndc,

e. dobra organizacja pracy,

f. odpowiedzialnéc.

ll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.Prowadzenie rachunkow® zgodnie z obovazujacymi przepisami i zasadami polegeg na:

- whasciwym przebiegu operacji gospodarczych,

- sporadzanie sprawozdawcga finansowej szkol.

2.Biezace i prawidtowe prowadzenie kgiowasci szkot oraz wszelkich ugdzen z tym zwihzanych:
- kart wydatkow,

- dziennik gtéwna.

3. Prowadzenie wydatkow ligcych szkot, zaktadowego fundusaniadczeé socjalnych srodkow
specjalnych.

4.Prowadzenie ksgi inwentarzowej wyposania isrodkéw trwatych poszczegdélnych szkét oraz
rozliczenia inwentaryzacji szkot.

5.Dekretacja otrzymanych dokumentow finansowychtwierdzanie ich do wyptaty pod wadem
rachunkowym po uprzednim sprawdzeniu merytoryczpyrez dyrektoréw szkot.
6.Prowadzenie ubezpiedzPZU dotycacych pracownikéw swiaty.

[ll. Wskazanie wymaganych dokumentow:

Osoba kandydgga na ww. stanowisko powinna zy@:

a.list motywacyjny,

b.zyciorys (CV),

c.swiadectwo ukaczenia szkohgredniej lub dyplom ukaczenia studiow wiszych,




d.kserokopie dokumentdéw potwierdzaych wyksztatcenie,
e.adwiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwo popetnione unsinie,
f.oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych.

IV. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Urzad Gminy w Ostrowitem, ul. Lipowa 2, 62 — 402 OstitySekretariat pokoj nr 11 w
godzinach pracy tut: Uedu tj. od godz. 715 do 1500

Wymagane dokumenty aplikacyjne ngleskliad& osobscie w siedzibie Urgdu Gminy lub poczt
na adres Urd Gminy Ostrowite z dopiskiem: Dotyczy naboru remstvisko Ksigowego w
Urzedzie Gminy w Ostrowitem w terminie do dnia 28.102 r.

Aplikacje, ktére wptyma do urzdu po uptywie wyej okre&lonego terminu nie dmla rozpatrywane.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmgzegotowe CV z uwzgtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej, powinn§ tyyatrzone klauzal Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartychexctd pracy dla potrzeb nieginych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z usiandnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 zrp&m.) oraz ustaavz dnia 22 marca 1999r.

o pracownikach samagdowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 Zpdzm.)
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