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ZARZADZENIE NR 51/2026
ul. Lipowa 2, Wo0). W iel}

WOIJTA GMINY OSTROWITE
z dnia 29.09.2026 r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji
w Urzedzie Gminy Ostrowite

Na podstawie § 19 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych oraz art. 24
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Ostrowite System Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji, zwany dalej ,SZBI”.

2. Celem SZBI jest zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczefistwa informacji
przetwarzanych w Urzedzie Gminy Ostrowite, w szczegdlnosci ich poufnosci, integralnosci
i dostepnosci, z uwzglednieniem réwniez autentycznosci, rozliczalnosci, niezaprzeczalnosci
i niezawodnosci.

3. SZBI obejmuje informacje przetwarzane w Urzedzie niezaleznie od ich postaci oraz $rodki,
systemy, urzadzenia, osoby i procesy wykorzystywane do ich przetwarzania.

§2

1. Na System Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji w Urzedzie Gminy Ostrowite skfadaja
sie:

1) Polityka Ochrony Danych Osobowych wraz z zatacznikami — stanowigca zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia;
2) Polityka Bezpieczenstwa Informacji wraz z procedurami zwigzanymi — stanowiaca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, w tym w szczegdlnosci:
a) Procedura reagowania na incydenty i naruszenia ochrony danych,
b) Procedura pracy na odlegtos$¢ oraz pracy zdalnej,
c) Procedura awaryjnego odtwarzania systemoéw,
d) Procedura wdrazania, likwidacji oraz inwentaryzacji sprzetu
i oprogramowania,
e) Procedura monitorowania, przegladu i konserwacji systemow,
f) Procedura zarzadzania ryzykiem,
g) Procedura bezpieczenstwa przy przekazywaniu danych mailem lub na
nosniku;
3) Plan Ciggtosci Dziatania wraz z dokumentami zwigzanymi — stanowigcy zatacznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia, obejmujacy w szczegdlnosci:
a) Analize powigzan procesdow i wymagalnosci zasobéw do Planu Ciggtosci
Dziatania,
b) Woykaz lokalizacji zapasowych,
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c) Wykaz kluczowych dostawcdw,

d) Wpykaz zastepstw osobowych kluczowych pracownikéw,
e) Ocene realnosci planow,

f)  Wykaz telefonéw dla potrzeb informowania,

g) Harmonogram testowania Planu Ciggtosci Dziatania,

h) Raport z testow.

Element SZBI stanowig réwniez inne obowigzujagce w Urzedzie Gminy Ostrowite polityki,
instrukcje, regulaminy, procedury, rejestry, wykazy, analizy oraz dokumenty, do ktdrych
dokumentacja wskazana w ust. 1 odwotuje sie w zakresie szczegétowych zasad
bezpieczenstwa informacji.

§3

Zobowigzuje sie kierownikow komarek organizacyjnych oraz pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach do zapoznania sie z dokumentacja SZBI w zakresie dotyczgcym
realizowanych przez nich zadan oraz do przestrzegania wynikajacych z niej zasad.

Kierownicy komdrek organizacyjnych zobowigzani sg do zapewnienia zapoznania podlegtych
pracownikéw z postanowieniami dokumentacji SZBI w zakresie niezbgdnym do wykonywania
powierzonych im obowigzkdéw.

Fakt zapoznania sie z dokumentacja SZBI podlega udokumentowaniu w sposéb przyjety w
Urzedzie.

§4

Przestrzeganie przepisow oraz wewnetrznych regulacji dotyczacych bezpieczenstwa
informacji jest obowigzkiem kazdego pracownika Urzedu Gminy Ostrowite, a takze innych
0séb wykonujacych zadania na rzecz Urzedu, jezeli w zwiazku z ich realizacjg uzyskujg dostep
do informacji lub zasobéw Urzedu.

Kazda osoba uzyskujagca dostep do informacji chronionych zobowigzana jest do
przestrzegania zasad bezpieczenstwa odpowiednich do zakresu udzielonego dostgpu.
Obowigzek zachowania poufnosci informacji chronionych obowigzuje réwniez po ustaniu
zatrudnienia, wspotpracy lub innej podstawy wykonywania zadan, jezeli wynika to
z przepisdw prawa, zawartej umowy, udzielonego upowaznienia lub charakteru informacji.

§5

Nadzér nad funkcjonowaniem Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji sprawuje
Wéjt Gminy Ostrowite.

Biezgca koordynacje dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem, utrzymaniem, monitorowaniem
i doskonaleniem SZBl powierza sie Sekretarzowi Gminy — Koordynatorowi Systemu
Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji.

Administrator ~ Systemu  Informatycznego/Informatyk realizuje  zadania  dotyczace
technicznych i teleinformatycznych aspektéw bezpieczenstwa informacji w zakresie
okreslonym w dokumentacji SZBI.

Inspektor Ochrony Danych realizuje zadania okreslone w art. 39 RODO oraz w dokumentacji
dotyczacej ochrony danych osobowych, z zachowaniem niezaleznosci wykonywania funkcji
Inspektora Ochrony Danych.



§6

1. Dokumentacja SZBI podlega okresowym przeglagdom oraz aktualizacji, w szczegoblnosci w

przypadku:
1) zmian przepiséw prawa lub wymagar majgcych zastosowanie do Urzedu;
2) istotnych zmian organizacyjnych lub technicznych;
3) wdrozenia nowych lub istotnie zmienionych systemow teleinformatycznych;
4) wystapienia incydentu bezpieczefstwa informacji lub naruszenia ochrony danych

osobowych, jezeli wyniki analizy zdarzenia wskazujg na potrzebg zmiany
dokumentacji;

5) wynikdw analizy ryzyka, audytow, kontroli, przegladéw lub testéw wskazujacych na
potrzebe wprowadzenia zmian.

6) Zmiany dokumentacji SZBI podlegajq zatwierdzeniu zgodnie z zasadami okreslonymi
dla danego dokumentu.

2. Zmiany dokumentacji odnotowuje sig w metryce dokumentu lub rejestrze zmian, jezeli zostat
przewidziany dla danego dokumentu.

§7
Dokumenty, formularze, upowaznienia i inne akty wydane przed dniem wejscia w zycie niniejszego

zarzadzenia zachowujg moc w zakresie, w jakim nie sq sprzeczne z dokumentacjg SZBI wprowadzong
niniejszym zarzadzeniem, do czasu ich aktualizacji, zastgpienia lub utraty waznosci.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2021 Wéjta Gminy Ostrowite z dnia 02.07.2021 w sprawie
wprowadzenia Polityki Bezpieczeristwa w Urzedzie Gminy Ostrowite oraz inne zarzgdzenia w
zakresie, w jakim reguluja materig zastgpiong dokumentacjg wprowadzong niniejszym zarzgdzeniem.
§9
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ostrowite.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

~WOIT

T 5
//"26’5/ z’f/ﬁ

mer Mateusz We'cl echowski



