WOJT GMINY

4 52:402 OsTROWITE
SR et ZARZADZENIE Nr 16/2016
Wajta Gminy Ostrowite

z dnia 11 kwietnia 2016r r.

w sprawie: ustalenia wytycznych dotyczgcych organizacji pracy szkol
prowadzonych przez Gming¢ Ostrowite na rok szkolny
2016/2017.

Na podstawie art. 34a ust. 1 i 2 ustawy o systemie oswiaty (tj. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2156 z pozn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 )

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Ustalam wytyczne w sprawie organizacji pracy szkoét prowadzonych
przez Gming Ostrowite oraz trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017 jak w zataczniku Nr I

do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkol podstawowych
1 gimnazjum na terenie Gminy Ostrowite

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16/2016r
Wojta Gminy Ostrowite z dnia 11.04.2016r.

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA PROJEKTOW
ORGANIZACYJNYCH PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY
OSTROWITE NA ROK SZKOLNY 2016/2017

I. Postanowienia ogolne

1. Arkusz organizacji szkoty opracowuje dyrektor na podstawie rozporzadzenia
MEN w sprawie ramowych planéw nauczania oraz niniejszych wytycznych
2. Arkusz organizacji szkoty powinien by¢ opracowany w powigzaniu z planem
finansowym danej szkoty
3. Zatwierdzony przez Wéjta Gminy Ostrowite arkusz organizacji szkoty
stanowi dla dyrektora podstawe zatrudnienia badz zwolnienia odpowiednie;
liczby nauczycieli oraz pracownikéw obstugi
4. Do dnia 30 kwietnia 2016 r. dyrektor szkoty przedktada w Urzedzie Gminy
Ostrowite dwa egzemplarze projektu organizacji zawierajace:
v tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegdlnych
przedmiotéw lub grup przedmiotow
v liczbe godzin:

a) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaty
rozdysponowane (winny by¢ wykorzystane zgodnie z potrzebami
ucznidéw a nie na utrzymanie wysokosci pensum zatrudnionych
w szkole nauczycieli), przy godz. do dyspozycji dyrektora nalezy
wpisaé lit. ,,d".

b) pracy bibliotekarza,

¢) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami)

d) pracy logopedy

e) rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnym orzeczeniem)

f) w szkotach gdzie sa tworzone dwa oddziaty tej samej klasy
nalezy ustali¢ zblizong liczbg uczniéw w poszczegdlnych
oddziatach

g) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy



4.Do projektu nalezy dotaczy¢ opinie rady pedagogicznej o zaopiniowaniu
(nr uchwaly i data podjecia).

5.Ostateczny termin zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
2016/2017 przez organ prowadzacy ustala si¢ na. dzien 31 maja 2016 r.

6. W arkuszu organizacyjnym nalezy uwzgledni¢ pracownikéw
przebywajacych na urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach
macierzyfskich i wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu).

W przypadku jakichkolwiek zmian nalezy dokonaé korekty tego wykazu.

IL. Tryb i przygotowanie arkuszy organizacji szkél prowadzonych
przez gming¢ Ostrowite
1. Do arkuszy nalezy dotaczy¢:
a) Wykaz kadry pedagogicznej z wyszczegdlnieniem kwalifikacji
oraz stopnia awansu zawodowego,
b) Imienny wykaz pracownikéw administracji i obstugi z podaniem
wymiaru zatrudnienia i rodzaju umowy o prace,
¢) Wykaz kadry pedagogicznej przystepujacej do postepowan
kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym
2016/2017 ze wskazaniem terminéw sktadania przez nauczycieli
wnioskow o podjecie tych postepowan,
d) Zestawienie wakatow w roku szkolnym 2016/2017,
e) Szkolne plany nauczania dla kazdego oddziatu,

fl W przypadku uczniéw niepetnosprawnych (realizujacych
ksztatcenie specjalne) - orzeczenie poradni psychologiczno-
pedagogicznej oraz informacje o organizacji zajeé rewalidacyjnych,

g) Godziny nauczania indywidualnego oraz godziny rewalidacji
indywidualne;j.

li) Propozycje form realizacji godzin z art. 42 ust.2 pkt.2 lit. a ustawy
KN.
- tabelg trzyletniego cyklu nauczania dla klas I ,,IV szkoty
podstawowej oraz klasy I gimnazjum.
- tabelg godzin przewidzianych w arkuszu w ramach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej

Rodzaj | Liczba uczniéw z Liczba godzin| W tym art. 42 | W etacie Ponadwymiarowe,
zaje¢ | symbolem: tygodniowo | ust. 2 pkt. 2 nazwisko nazwisko
orz. - orzeczenie KN, nazwisko | nauczycielai | nauczyciela,
op. - opinia nauczycielai | stanowisko, stanowisko,
ob. - obserwacja stanowisko, wymiar wymiar
nauczyciela i wymiar zatrudnienia | zatrudnienia
podaniem klasy przy zatrudnienia
zajeciach
wyrownawczych oraz
dla uczniéw
szczegolnie uzdolnionych




III. Standardy dotyczace zatrudnienia w szkolach

1. Nauczyciele zatrudnieni w trakcie roku szkolnego na czas okreslony
lub zastepstwo za nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudnié na okres
zastgpstwa, jednak nie dtuzej niz do zakonczenia zajeé¢ dydaktycznych

2. Zatrudnienie w szkole nauczycieli emerytow oraz nauczycieli pracujacych
w pelnym wymiarze w innej szkole moze nastapi¢ wytacznie w
porozumieniu z organem prowadzacym po wczesniejszym
udokumentowaniu niemoznosci zatrudnienia innego nauczyciela.

3. Nalezy unika¢ zatrudnienia nauczycieli,, ktérzy majq zagwarantowany etat
w innej szkole.

4. Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze co najmniej jednego
etatu w szkole przez piec¢ dni w tygodniu, w przypadku etatow
niepetnozatrudnionych w szkotach na terenie gminy nalezy prowadzié
takq polityke kadrowa aby mozna byto uzupetniaé etat w innej szkole
na terenie gminy.

5. Nie przewiduje si¢ zwigkszenia liczby etatow pracownikow
niepedagogicznych.

Nalezy planowac ja na poziomie roku szkolnego 2015/2016.

6. Dyrektor zobowiazany jest do szczegdlnej polityki kadrowej majac
na uwadze takie organizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom
osiagniecie sredniego wynagrodzenia o ktérym mowa w art. 30 Karty
Nauczyciela.

IV Zasady dotyczace sporzadzania aneksow do arkuszy organizacyjnych

l. Przed rozpoczgciem roku szkolnego 2016/2017 winna by¢ dokonana
weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkoty, w razie koniecznosci nalezy
wprowadzi¢ stosowne zmiany w formie pisemnego aneksu.

2. Aneks do arkusza organizacji szkoty sporzadza si¢ okreslajac w nim
przyczyne zaistnialych zmian, okres ich trwania, informacje
o nauczycielach ktérym przydzielono nowe zadania oraz inne zaistniate
w szkole zmiany a takze szacowac przewidywane koszty.

3 Projekt aneksu do arkusza organizacyjnego nalezy przedtozyé Wéjtowi
Gminy Ostrowite do dnia 14 wrzesnia 2016 r.
Jesli zaistnieje konieczno$¢ wprowadzenia innych zmian, aneks
do arkusza organizacyjnego nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy Ostrowite
do zatwierdzenia na 7 dni przed ich wprowadzeniem.



V. Inne postanowienia

1. Zaleca sig¢ planowanie godzin ponadwymiarowych dla pracownikéw
pedagogicznych wylacznie do poziomu zabezpieczenia sredniego
wynagrodzenia nauczycieli.

Do obsadzania pozostatych wakatéw zaleca si¢ zatrudnienie nauczycieli
z najmniejszym stazem zawodowym (odstepstwa tylko w sytuacjach
wyjatkowych zgloszonych pisemnie wraz z uzasadnieniem - za zgoda
organu prowadzacego).

Na godziny ponadwymiarowe Dyrektora lub V-ce Dyrektora
przydzielone w arkuszu organizacyjnym szkoty konieczna jest pisemna
zgoda Wojta Gminy udzielona na umotywowany wniosek.

2. Nie przewiduje si¢ finansowania zaje¢ ponadobowiazkowych ze srodkow
samorzadowych.

3. W arkuszu organizacyjnym nalezy okresli¢ og6lng liczbe godzin zajed
edukacyjnych finansowanych ze $rodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy oraz taczng liczbe godzin ponadwymiarowych

4. Organ prowadzacy zastrzega sobie prawo zmiany powyzszych
wytycznych, zwlaszcza w sytuacji znaczacej zmiany okolicznosei
funkcjonowania placéwki.

5. Do szkoly z urzgdu przyjmowane sg dzieci zamieszkate w obwodzie danej
szkoly.

Dzieci zamieszkale poza obwodem szkoty mogg by¢ przyjete do szkoly
na wniosek rodzicéw w przypadku gdy szkota dysponuje wolnymi
miejscami i nie spowoduje to podziatu klasy na odziaty.

6. Liczba uczniéw w oddziale klasy I gimnazjum nie moze by¢ nizsza niz 24
ucznidw i wyzsza niz 32 uczniéw, zas w przypadku:

a) kiedy do klasy uczeszcza¢ ma co najmniej 3 uczniow posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wydane przez poradnie
psychologiczno - pedagogiczng. Z tym ,, Ze przynajmniej jeden z
ucznidéw ma orzeczong niepelnosprawnosé sprzezong lub zaburzenia
zachowania,

b) sytuacji kiedy jest to jedyna klasa pierwsza,

liczba ta moze by¢ nizsza.



