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ZARZADZENIE NR 73/2024
WOITA GMINY OSTROWITE
Z DNIA 20 grudnia 2024 r.

w sprawie : wprowadzenia Procedury zgtoszer zewnetrznych.

Na podstawie art.33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 22024 r., poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Gminie Ostrowite wprowadza sie zewnetrzng procedure dokonywania zgtoszeri naruszef prawa
i podejmowania dziatafi nastepczych, zwang dalej ,procedura zgtoszen zewnetrznych”, stanowigca
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 25 grudnia 2024 r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 73/2024
Wjta Gminy Ostrowite z dnia 20.12.2024r.

w sprawie Procedury zgtoszen zewnetrznych

PROCEDURA ZGtOSZEN ZEWNETRZNYCH

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejsza procedura zgtoszenn zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych stanowi
wypetnienie obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw.

Przepiséw Procedury zgtoszen zewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informaciji, ktére nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepisdw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgledéw
bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowa zawoddéw medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnicg narady sedziowskiej;

4) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz
tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej z wytaczeniem jawnosci.

Kazda z os6b zatrudnionych w Urzedzie Gminy Ostrowite zobowigzana jest do zapoznania sie
z trescig procedury zgtoszen zewnetrznych.

llekro¢ w niniejszej procedurze z mowa jest o:

a)

b)

procedurze — rozumie sie przez to procedure zgtoszern zewnetrznych obowigzujaca
w Urzedzie Gminy Ostrowite;

organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji
rzagdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do podejmowania dziatai nastepczych
w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw, w tym Wéjt Gminy
Ostrowite;

sygnaliscie — nalezy przez to rozumie¢ osobe dokonujgcy zgtoszenia zgodnie z art. 4 pkt. 1i 2
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumieé ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawa, w tym Wéjta Gminy Ostrowite;

naruszeniu prawa — rozumie sie przez to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majace na celu obejscie prawa, dotyczace: korupcji, zamdwien publicznych, ustug, produktéw



f)

g)

h)

j)

k)

i rynkéw finansowych, przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczerstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami, bezpieczeristwa transportu, ochrony
érodowiska, ochrony radiologicznej i bezpieczefistwa jadrowego, bezpieczeristwa zywnosci
i pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia publicznego, ochrony konsumentdéw, ochrony
prywatnosci i danych osobowych, bezpieczerstwa sieci i systemow teleinformatycznych,
intereséw finansowych Skarbu Parnstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy paristwa oraz opodatkowania 0s0b
prawnych, konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wifadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi powyzej;

dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumieé¢ dziatanie podjete przez organ publiczny
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu  prawa bedagcemu  przedmiotem  zgfoszenia, w szczeg6lnosci przez
postepowanie Wwyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
whniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania Srodkéw finansowych lub
zamkniecie procedury realizowanej w ramach zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatar nastepczych;

dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekécie zwigzanym z praca, ktdére jest spowodowane zgioszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode Sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktérym Sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutaciji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat
kontakt w kontekécie zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczaca préby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumiec¢ przekazang sygnaliscie informacjg na temat
planowanych lub podjetych dziatari nastepczych i powodéw takich dziatar;

kontekscie zwigzanym z pracy - nalezy przez to rozumie¢ przeszie, obecne lub przyszte
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje
mozliwoéé doswiadczenia dziatan odwetowych;

osobie, ktérej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobg prawng
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje
zdolnoé¢ prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra
dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z kt6ra osoba, ktéra dopuscita sig naruszenia
prawa, jest powigzana;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktdra
pomaga Sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym



z pracy i ktdrej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

m) osobie powiagzanej z Sygnalista - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, ktéra moze
doswiadczy¢ dziatart odwetowych, w tym wspétpracownika lub osobe najblizsza sygnalista
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 .
poz. 17);

n) osoba upowazniona - osoba uprawniona do przyjmowania zgloszeri zewnetrznych,
dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych, kontaktu z sygnalisty w celu przekazywania
informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania sie o wyjaénienia lub dodatkowe
informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga byé w jego posiadaniu oraz
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszerh
zewnetrznych;

0) ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé podanie informacji o naruszeniu prawa do
wiadomosci publicznej;

p) ustawie - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928).

q) rozporzadzeniu 2016/679 - nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdZn. zm.);

5. Przepisy niniejszej procedury stosuje sie odpowiednio do osoby pomagajgcej
w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z Sygnalista.

6. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

7. Zgloszenie zewnegtrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ
publiczny, w tym Wéjta Gminy Ostrowite.

§2
Tryb zgtoszen zewnetrznych

1. Sygnalista moze zgtosi¢ naruszenie do :
a) Rzecznika Praw Obywatelskich,
b) Organdw publicznych:
— Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw — przyjmujgcego zgtoszenia
w zakresie zasad konkurencji i ochrony konkurenciji;
—  Policji — przyjmujacej zgtoszenia w zakresie przestepstw;
— Panstwowej Inspekcji Pracy — w przypadku, w ktérym zgtaszajacy nie moze okresli¢
organu publicznego wtasciwego do przyjecia zgtoszenia;
— innych organéw, w tym instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii
Europejskiej — przyjmujacych zgtoszenia w zakresie dotyczagcym naruszen
w dziedzinach nalezacych do zakresu ich dziatania, w tym Wéjta Gminy Ostrowite.
2. Procedura jest okre$lona w przepisach i obejmuje:
1) Przyjgcie zgtoszenia: organ publiczny przyjmuje zgtoszenie i dokonuje wstepnej weryfikacji



jego zasadnosci. W przypadku uznania, ze nie jest on organem wiasciwym do podejmowania
dziatan nastepczych, przekazuje zgtoszenie organowi wtasciwemu.

2) Zabezpieczenie zgiaszajacego: Sygnaliscie przystuguje ochrona, kt6ra zapewnia mu poufnosé
i zabezpiecza przed dziataniami odwetowymi. Organy publiczne wydajg na wniosek sygnalisty
za$wiadczenie o objeciu go ochrona.

3) Podjecie dziatarn nastgpczych: Organ publiczny podejmuje dziatania majace na celu
wyjasnienie zgtoszenia i podjecie odpowiednich krokéw prawnych.

§3
Sposo6b przekazania zgtoszenia

Zgtoszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw Obywatelskich mozna dokona¢ przez dedykowane
kanaty tj.:
a) poprzez dedykowany formularz, ktéry dostepny na stronie Zespotu do spraw
Sygnalistow,
b) podczas konsultacji z pracownikiem z Zespotu do spraw Sygnalistow (po uprzedniej
informacji od osoby chcacej dokonaé zgtoszenia i umoéwieniu sie na spotkanie),
c) poczta tradycyjng na adres: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,
d) dzwoniagc na infolinie obstugujacy zgtoszenia zewngtrzne 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl.
Zgtoszenia zewnetrznego do Wéjta Gminy Ostrowite mozna dokonac:

a) na adres korespondencyjny:
w postaci papierowej na adres: Urzedu Gminy Ostrowite, ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite
z dopiskiem na kopercie ,zgtoszenie nieprawidtowosci”;
b) na adres e-mail: sygnalista@ostrowite.pl
c) ustnie podczas bezposredniego spotkania.
Sygnalista ma prawo do zawnioskowania o iorganizowanie bezposredniego spotkania, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt c), podczas ktérego dokona zgtoszenia zewnetrznego w formie ustnej.
Whiosek winien zosta¢ ztozony w formie pisemnej osobie upowaznionej do przyjmowania
i procedowania zgtoszen, o ktérej mowa w § 6. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1.
Spotkanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt c) zostanie zorganizowane w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.
Jezeli Sygnalista wyrazi na to zgode wéwczas spotkanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt c) zostanie
udokumentowane w formie:
a) nagrania rozmowy, umozliwiajace go jej wyszukanie, lub
b) protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg, przygotowanego przez osobe
upowazniong.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 lit c), Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. Sygnalista powinien wykonac
powyisze czynnosci niezwtocznie po zakoriczeniu sktadania zgtoszenia na spotkaniu i otrzymaniu
protokotu do weryfikacji.
Wz6r formularza zgtoszenia zewnetrznego w formie pisemnej stanowi zatacznik nr 2.



1.

§4
Ochrona przystugujaca Sygnaliscie

Niniejsza procedura zapewnia Sygnaliscie ochrone w szczegdlnosci poprzez:

a) ochrone tozsamosci, z wyjatkiem sytuacji w ktérej Sygnalista wyrazi zgode na ujawnienie
danych,

b) ochrone tozsamosci oséb, ktdre pomagaty w dokonaniu zgtoszenia,

c) ochrone przed dziataniami odwetowymi,

d) powierzenie zadar zwigzanych z przyjeciem i procedowaniem zgtoszen zewnetrznych
osobom bezstronnym, odpowiednio przeszkolonym, posiadajgcym upowaznienie do
wykonywania tych czynnosci oraz zobowigzanym do zachowania poufnoéci.

Zgodnie art. 57 ustawy osoba, ktdra dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze

do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo

pozbawienia wolnosci do lat 2.

§5
Tres¢ zgtoszenia

Zgtoszenie zewnetrze powinno zawiera¢ przede wszystkim:

a) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,

b) wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg, w ramach ktérego uzyskano informacje o
naruszeniu prawa,

c) date oraz miejsce wystgpienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o
naruszeniu prawa,

d) opis konkretnej sytuacji lub okolicznos$ci stwarzajacych mozliwo$¢ wystgpienia naruszenia
prawa,

e) wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

f) wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje Sygnalista, ktére moga okaza¢
sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

g) adres przeznaczony do kontaktu z Sygnalistg tj. adres korespondencyijny lub adres poczty
elektronicznej.

Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie

tego adresu na podstawie posiadanych danych Wéjt Gminy Ostrowite nie realizuje obowigzku:

a) poinformowania Sygnalisty o odstapieniu przekazania zgtoszenia zewnetrznego,

b) przestania SygnaliScie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 3,

c) wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ochrone przystugujaca sygnaliscie,

d) poinformowania Sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastepczych, gdy w zgloszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczeéniejszego zgtoszenia
przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym,

e) przestania informacji zwrotnej Sygnaliécie.



§6
Osoby upowaznione do procedowania zgtoszenia zewnegtrznego

Wéjt Gminy Ostrowite wyznacza i upowaznia pracownika Urzgdu Gminy Ostrowite do
wykonywania czynnosci przewidzianych w procedurze zgtoszeri zewnetrznych, dokonywania ich
wstepnej weryfikacji, podejmowania dziata nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych, kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sig o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacii, jakie moga by¢ w jego posiadaniu oraz przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat procedury zgtoszert zewnetrznych. Wzér upowaznienia stanowi zatacznik
nr 4.

Dodatkowo osoba upowazniona podpisuje zobowigzanie do zachowania poufnosci.

§7
Dziatania nastepcze

Osoba upowazniona przez Wéjta Gminy Ostrowite w pierwszej kolejnosci:

1) przyjmuje zgtoszenia zewnetrzne;

2) przesyta Sygnaliécie niezwiocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystapit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty;

3) dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie
dotyczy naruszeh prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Wojta Gminy
Ostrowite, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtaéciwego do podjgcia
dziatan nastepczych;

4) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie po6zniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznego wtaéciwego do podjecia dziataht nastepczych -
w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszeri prawa nienalezacej do zakresu dziatania
tego organu - oraz informuje o tym sygnaliste. Wz6r informacji stanowi zatacznik nr 5;

Osoba upowazniona przez Wéjta Gminy Ostrowite w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen

prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu jego dziatania:

1) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne i przeprowadza postgpowanie wyjasniajace. Postgpowanie
wyjasniajace trwa nie dtuzej niz 30 dni od dnia otrzymania zgtoszenia zewngtrznego,

a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych, termin ten moze ulec przedtuzeniu o kolejne 30

dni. W trakcie postepowania osoby upowaznione podejmuja dziatania z zachowaniem

nalezytej starannosci;

2) wystepuje do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace zgtoszenia (jezeli
jest organem wtasciwym, a wystapita taka potrzeba);

3) przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotnag;

4) na zadanie Sygnalisty przekazuje mu zaswiadczenie potwierdzajgce przystugujaca mu

ochrone. Wzdr zaswiadczenia stanowi zatacznik 6.



5) informuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowania wyjaéniajacego wszczetych na
skutek zgtoszenia zewnetrznego. Wzér informacji stanowi zatgcznik nr 7.

3. Prosbe do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace zgtoszenia, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt. 2 osoba upowazniona wystosowuje na pismie. Sygnalista winien udzieli¢
informacji w terminie 7 dni liczagc od daty otrzymania pisma. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie
przestaniu zadanych wyjasnieri lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozié
ochronie poufnoéci jego tozsamosci osoba upowazniona odstepuje od zgdania wyjasnierr lub
dodatkowych informacji. Wzér prosby o dodatkowe informacje i wyjasnienia stanowi zatacznik
nr 8.

4. Informacja zwrotna, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3 zawiera¢ bedzie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatari nastepczych i powodéw takich dziatar. Informacja zwrotna
zostanie przekazana na pisSmie w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach, po wczeéniejszym poinformowaniu
Sygnalisty w terminie nieprzekraczalnym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.
Wz6r informacji zwrotnej stanowi zatacznik 9.

5. Zgtoszenia zewnetrzne naruszer prawa sa weryfikowane przez upowaznione osoby w zakresie
wiarygodnosci zgtoszenia oraz odpowiedzialnosci za jego rozpatrzenie zgodnie z niniejsza
procedurg i przepisami prawa.

6. Jezeli po przeprowadzeniu przez Wdjta Gminy Ostrowite postepowania wyjasniajacego
zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa (w dziedzinie nalezacej do
zakresu jego dziatania), podejmie on dalsze czynnosci majace na celu naprawienie naruszenia
prawa, w szczegdlnoéci wszczyna postgpowanie administracyjne, wnosi oskarzenia, podejmuje
dziatania w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamyka procedure przyjmowania
zgloszen  zewnetrznych i podejmowania dziatar nastepczych.

7. Wojt Gminy Ostrowite moze nie podja¢ dziatarn nastepczych w przypadku, gdy Sygnalista
w zgtoszeniu, dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia
prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Sygnalista zostanie
poinformowany o odstgpieniu, a w razie kolejnego zgtoszenia pozostawi je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotnej. Wz6r informacji o niepodejmowaniu dziatai nastepczych stanowi zatacznik
nr 10.

8. Zgloszenia zewnetrze s odnotowywane w rejestrze zgtoszeri zewnetrznych. Dostep do rejestru
maja jedynie osoby upowaznione. Wéjt Gminy Ostrowite jest administratorem danych
osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszeri zewnetrznych. Wz6ér rejestru zgloszen
zewnetrznych stanowi zatacznik nr 11.

§8

Zgloszenia anonimowe

Wéjt Gminy Ostrowite nie przewiduje mozliwosci przyjmowania anonimowych zgtoszen
zewnetrznych.



. §9
Kanaty komunikacji

Kanaty komunikacji przyjete przez organ publiczny na potrzeby przyjmowania zgtoszer

zewnetrznych:

a) sa niezalezne od kanatéw komunikacji wykorzystywanych w ramach zwyktej dziatalnosci tych
organéw;

b) zapewniaja kompletno$¢, poufnos¢ i integralnosc danych, w tym ich zabezpieczenie przed
dostepem oséb nieupowaznionych;

c) pozwalaja na przechowywanie informacji w sposéb trwaty w celu umozliwienia prowadzenia
dalszego postepowania wyjasniajacego.

§10

Osoba upowazniona przez Wojta Gminy Ostrowite za kazdy rok kalendarzowy sporzadza

sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych, obejmujace:

a) liczbe przyjetych zgtoszer zewnetrznych;

b) liczbe postepowari wyja$niajacych i postepowar wszczgtych w wyniku przyjetych zgtoszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;

c) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczacych naruszeri prawa bedacych przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego -
o ile organ publiczny posiada te dane.

Wéjt Gminy Ostrowite raz na 3 lata dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych oraz

dostosowuje ja odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz do$wiadczenia wiasnego

lub innych organéw publicznych. Wzér protokotu stanowi zatacznik 12.

§11
Dane osobowe

Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny, w tym Wéjt Gminy Ostrowite, s3 odrebnymi
administratorami w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktore
zostafo przyjete przez te organy.

Wéjt Gminy Ostrowite jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
przyjeciem zgloszenia, a takze w zwigzku z prowadzeniem dziatan nastepczych oraz
prowadzeniem rejestru zgtoszeri, o ktérym mowa w § 7 ust. 8.

Do przetwarzania danych osobowych uprawnione sg réwniez osoby wskazane w Procedurze,
ktére zostaty pisemnie upowaznione do przyjmowania lub weryfikacji zgtoszer.

W6jt Gminy Ostrowite przetwarza dane osobowe w zakresie niezbgdnym do przyjecia zgtoszenia
oraz podjecia dziatari nastgpczych. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpoznania
zgtoszenia nie sg zbierane, a w przypadku zebrania s usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla
sprawy.

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazna zgoda sygnalisty. Wz6r zgody sygnalisty stanowi



zatacznik nr 13.
Klauzula informacyjna dla sygnalisty, osoby pomagajacej dokona¢ zgtoszenia oraz dla osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie stanowia odpowiednio zatacznik nr 14 — wykaz stosowanych klauzul.

§12
Postanowienia korhicowe

Zataczniki do niniejszej procedury stanowig jego integralng czesc.

Procedura zostanie udostgpniona w na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz www.ostrowite.pl

Procedura wchodzi w zycie w dniu 25 grudnia 2024r.
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Zatacznik nr 1 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Whiosek sygnalisty o wyznaczenie spotkania

Niniejszym wnosze o wyznaczenie spotkania z osobg upowazniong przez Paristwa do przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych.

Jednoczeénie wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udokumentowanie dokonanego podczas
spotkania zgtoszenia w formie:

[0 nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie,
O protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg*

]
|
*niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 2
do Procedury zgtoszen zewnetrznych

Formularz zgtoszenia zewnetrznego
Nazwa podmiotu prawnego: Wajt Gminy Ostrowite

Uzyskanie informacji o naruszeniu prawa w kontekscie zwiqzanym z pracq.

Czy skiadasz TAK NIE
informacje

0 naruszeniu
prawa
uzyskang

w kontekscie
zwigzanym

z praca jako:

pracownik

pracownik tymczasowy

osoba éwiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej

przedsiebiorca

prokurent

akcjonariusz lub wspdinik

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawne;j

stazysta

wolontariusz

praktykant

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 wust. 1 wustawy z dnia 18 lutego 1994 .
o0 zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeristwa Wewngtrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Paristwa, Paristwowej
Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2024 r. poz.
1121 z p6in. zm.)

zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024
r. poz. 248 z p6in. zm.)

Czy sktadasz TAK | NIE

zgtoszenie
informacji uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem* / po ustaniu* stosunku pracy

0 naruszeniu

St uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem* / po ustaniu* innego niz stosunek

pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy

uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracq przed nawigzaniem* / po ustaniu* innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia ustug

uzyskanej w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem* / po ustaniu* innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe petnienia funkcji
w podmiocie prawnym

uzyskanej w kontekscie zwigzanym z praca przed nawigzaniem* / po ustaniu* innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe petnienia funkcji na rzecz podmiotu prawnym

uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem* / po ustaniu* innego niz stosunek
pracy stosunku prawnego stanowigcego podstawe petnienia stuzby
w podmiocie prawnym




Data i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, ktérego dotyczy zgtoszenie zewnetrzne:

Czy naruszenie prawa, ktére zglaszasz jest dziataniem niezgodnym z prawem lub zaniechaniem niezgodnym z | TAK NIE
prawem lub dziataniem lub zaniechaniem majacym na celu obejscie prawa, ktére dotyczy dotyczace.

1. korupcji;

2. zamdwier publicznych;

3. ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4.  przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5. bezpieczerstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6. bezpieczenistwa transportu;

7. ochrony $rodowiska;

8. ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jadrowego;

9. bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10. zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11. zdrowia publicznego;

12. ochrony konsumentoéw;

13. ochrony prywatnoéci i danych osobowych;

14. bezpieczenstwa sieci i system6w teleinformatycznych;

15. intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

16. rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy paristwa oraz
opodatkowania os6b prawnych;

17. konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

18. Podmiot prawny przyjmuje zgtoszenia dotyczace naruszen obowigzujacych w podmiocie prawnym wymienionych

ponizej regulacji wewngtrznych, ktére zostaty ustanowione przez podmiot prawny na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego i pozostajg z nimi zgodne.:

19. Podmiot prawny przyjmuje zgtoszenia dotyczace naruszeri obowigzujacych w podmiocie prawnym wymienionych
ponizej standardéw etycznych, ktére zostaty ustanowione przez podmiot prawny na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego i pozostajg z nimi zgodne.




Cechy zgtaszanej informaciji TAK | NIE

Czy masz uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja, ktdra zamierzasz zgtosié przy pomocy niniejszego zgtoszenia jest
prawdziwa w momencie, w ktérym dokonujesz zgloszenia?

Czy masz uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja, ktérg zamierzasz zgtosi¢ przy pomocy niniejszego zgtoszenia
stanowi informacjg o naruszeniu prawa?

Opis okolicznosci, ktére doprowadzity / ktére moga doprowadzi¢ do wystapienia naruszenia
prawa, ktérego dotyczy zgtoszenie ZEWNEIIZNE: ..........cciiriiiiiii s

Dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgloszenie niezbedne do jej identyfikacji:
Imie i nazwisko:

Dane osobowe, ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, jakiego dotyczy zgtoszenie zewngtrzne:
Imie i nazwisko:

Dane osobowe osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia:
Imie i nazwisko:
Dane osobowe, osoby zgtaszajacej:

Imie i nazwisko:

Adres do kontaktu z sygnalista:
Adres korespondencyjny:

...................................................................................................

AATES BINAIE 00 eiesessesssensssssnsennevssiiiiHeis SIS RSSO SRS SRS S a0 s e SR RLe

Data i podpis osoby dokonujqcej zgtoszenia wewnetrznego







Zatacznik nr 3 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Ostrowite, ....... 2024 roku

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewnegtrznego

Realizujgc obowigzek wynikajacy z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw niniejszym potwierdzam przyjecie Pana/i zgtoszenia zewnetrznego, dorgczonego w dniu

........................ roku, zawierajacego informacje o naruszeniu prawa.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 4 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
dla pracownikéw wykonujacych czynnosci w zakresie zgtoszeri zewnetrznych

050D UPOWAZNIONA: .....eviiieniiiiiiiiiieniicie ettt bbbt r sttt
(imie i nazwisko upowaznianego)

L Lo L1 L LT OO PP
Login w systemie informatyCznym: ..........cccococviiiiiiiiiiini

Zakres upowaznienia: przetwarzanie danych osobowych, w zwiazku z obstuga przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych

Przetwarzanie danych nastapi:
[] w systemie informatycznym ....................
[] w dokumentacji papierowej

Czynnosci przetwarzania:

— w ramach przyjmowania zgloszeri i potwierdzania przyjecia zgtoszenia: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, pobieranie, przechowywanie, przegladanie, ujawnianie poprzez
przestanie, usuwanie lub niszczenie,

— w ramach przekazywania informacji zwrotnej i dostarczania informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, usuwanie lub niszczenie.

Kategorie danych osobowych:

Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastepujgcych kategorii:

1. zwykte dane osobowe, w tym dane kontaktowe podane przez sygnaliste, dotyczace sygnalisty, osoby,
ktdrej dotyczy zgtoszenie lub osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu,

2. inne dane osobowe podane przez sygnaliste, w tym dane dotyczace osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, lub
osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, obejmujace zwykte dane osobowe lub dane osobowe szczegéinych
kategorii lub dane karne,

podawane w zgtoszeniu sygnalisty lub w ramach dalszej komunikacji z nim.

Czas obowigzywania upowaznienia:
Upowaznienie wygasa z chwilg odwotania.

WWYSTAWIE: ovvevreeermerscesermesinicrsssannsssessnsssnssoassonsssassninssssiosss i ssassss sssuisssaastivemssaessvesavsssnsesn
(podpis administratora danych osoby upowaznionej)

Data nadania UPOWazZNIeNIa: ....eeevvevreerrriieeeenineeennee

NUmMEer UPOWAZNIENIA: ..cciviveiiiiiiiiriieciiinie i



Oswiadczenia osoby upowaznionej:

[

]
[l
]
[l

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a takze z
wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujagcymi u Administratora i zobowiazuje sie do ich
przestrzegania.

Zobowiazuje sie¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub uzyskam w
ramach przyjmowania zgtoszert wewnetrznych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub bede wykonywa¢ te zadania.

Zobowigzuje sie do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Zobowiagzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

Rozumiem, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwilg jego
odwotania.

Data i podpis 0S0by UPOWAZNIONE]: ..ccvvevvverreerreeireericrre e,



Zatacznik nr 5 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Ostrowite ... ... ... ... 20....roku

Informacja o przekazaniu zgloszenia organowi wtasciwemu
Wobec otrzymania Pana/i zgtoszenia zewngtrznego W dniu .....ceeeeene oraz przeanalizowaniu jego

treéci wskazujemy, ze W6jt Gminy Ostrowite nie jest wtasciwy do rozpoznania Pana/i zgtoszenia oraz

informujemy, ze zostato ono przekazane organowi wtasciwemu tj.:

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 6 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Ostrowite, .......... 20.....roku

Zaswiadczenie o ochronie sygnalisty

od chwili dokonania zgtoszenia zewnetrznego podlega Pan/i ochronie okreslonej w przepisach

rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2014 roku o ochronie sygnalistow.

..............................................................

W odpowiedzi na Pana/i wniosek z dnia .......c.ccoucvununnee Wajt Gminy Ostrowite zaswiadcza, ze
|
f
} (czytelny podpis osoby upowaznionej)
)






Zatacznik nr 7 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

OStrowite, ...coveeeneene 202........ roku

Informacja o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego

Realizujac obowigzek wynikajacy z art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw niniejszym informuje Pana/ig, ze na skutek dokonanego przez Pana/ia
zgtoszenia otrzymanego w dniu ... ... ... w. w w ... .. OFganN publiczny przeprowadzit postepowanie

Wyjasniajace, W WYNIKU KEOTEEO ..ottt s st s b s s s s

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 8 do
Procedury zgtoszer zewnetrznych

Ostrowite, dnia ...ccoveevevvcvenienneens

Szanowny Pan/i

Wezwanie Sygnalisty do zfozenia wyjasnieri/przekazania dodatkowych informacji

w zwigzku z zgtoszeniem zewnegtrznym

W zwigzku z wniesionym przez Pana/ia w dniu zgtoszeniem zewngtrznym wzywam Pana/ig do:

1. wyjasnienia nastepujacych kwestii

2. do udzielenia dodatkowych informacji w zakresie:

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..........................................................

(podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 9 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Ostrowite, .. cooev veveeeee. 20... roku

Informacja zwrotna dla sygnalisty

Realizujac obowigzek wynikajacy z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw niniejszym informuje Pana/ia, ze na skutek dokonanego przez Pana/ig zgtoszenia
Wojt Gminy Ostrowite planuje podja¢/podjat w zwigzku z zgtoszeniem nastepujace dziatania

LT 1Y 1Y oL o7.2JOOpTPPPFFOP S B TP R IR R S IR R

ktérych celem jest:

podjecie ww. dziatarh spowodowane jest:

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatgcznik nr 10 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Ostrowite, dnia ....cceeeveevvvennen

Szanowny Pan/i

Informacja o niepodejmowaniu dziatani nastgpczych

W zwigzku z wniesionym przez Pana/ig W dniu ... coeeevenen o zgtoszeniem zewnetrznym informuje
Pana/ia, ze WAjt Gminy Ostrowite moze nie podja¢ dziatar nastgpczych poniewaz Pana/i zgtoszenie
zewnetrzne dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego Pana/i zgtoszenia / zgtoszenia
innego sygnalisty i nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu
7z wezedniejszym zgtoszeniem zewnetrznym. Jednoczes$nie informujg, Ze w razie ztozenia kolejnego
tozsamego zgloszenia zostanie ono pozostawione bez rozpoznania, o czym nie bedzie Pan/i
poinformowany/a.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 12
do Procedury zgtoszen zewngtrznych

Ostrowite, dnia ...............

Protokét przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych

W dNiU e dokonano przegladu procedury zgtoszer zewngtrznych.

Na skutek przegladu procedury stwierdzono/nie stwierdzono* konieczno$¢ jej aktualizacji/zmiany*

WV ZAKE@ ST ovvoeeeeeveesessesssesessaessesasesseseessesnesussnsass sasess susase ssassaessenses st ssessesns sheshesre aessossesses ass she ottt bebbeb s R e e e e e

Dostosowano procedure odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz doswiadczenia
wtasnego/innych organdw publicznych*.

(podpis )






Zatacznik nr 13 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

ZGODA SYGNALISTY

na ujawnienie danych osobowych

Ja nizej podpisany(a) ..., Wyrazam dobrowolng zgode na
przetwarzanie przez Wéjta Gminy Ostrowite moich danych osobowych zawartych w dokonywanym

zgtoszeniu zewnetrznym w celu ujawnienia mojej tozsamosci zainteresowanym stronom

(podpis Sygnalisty)

Dla unikniecia watpliwoéci potwierdzam, ze powyisze stanowi mojq wyraing zgode na
ujawnienie tozsamosci, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 i nast. ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.

o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r., poz. 928).

(podpis Sygnalisty)

Zatacznik:
- informacja o przetwarzaniu danych osobowych






Zatacznik nr 14 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych

Wykaz stosowanych klauzul

Ep: Nazwa klauzuli
1 | Obowiazek informacyjny ( dla sygnalisty, ktéry dokonat zgtoszenia do organu).
2 | Obowiazek informacyjny (dla sygnalisty, ktérego zgtoszenie przestat RPO lub inny organ).




KLAUZULA INFORMACYINA
DLA SYGNALISTY DOKONUJACEGO ZGLOSZENIA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO, informuje, ze:

1.
2.

10.

11.

12.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Wojt Gminy Ostrowite z siedziba: ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych

osobowych. Z 10D mozna kontaktowac sie pod adresem e-mail: inspektor@osdidk.pl.

Paristwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane beda w celu:

e  przyjecia przekazanego zgtoszenia zewnetrznego;

e  potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego;

e  prowadzenia rejestru zgtoszeri zewnetrznych;

e  podjecia dziata nastepczych;

e  przekazania informacji zwrotnej;

e  prowadzenia dokumentacji wewnetrznej podmiotu prawnego;

® ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa
w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie;

e  retencji danych;

e dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;
w oparciu o ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistdw. (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z pdin. zm.).

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora;

e art.9ust. 2 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych
praw przez administratora lub osobe, ktdrej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalne;j.

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek ich nie podanie moze powodowa¢ brak mozliwosci realizacji

celéw przetwarzania, o jakich mowa w niniejszym dokumencie.

Pafistwa dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatar nastepczych oraz

dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku

kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wasciwego do podjecia dziatari

nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowar zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s zbierane, a w razie przypadkowego

zebrania s niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia,

Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Paristwa dane osobowe nie beda udostepniane innym odbiorcom z wylaczeniem podmiotéw do tego uprawnionych

takich jak:

e podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;

e podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej
z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Posiadajg Paristwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, do ich sprostowania, usuniecia

(w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa

lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej) lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych.

Z powyiszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac korespondencje na adres

Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres: ugmostrowite@post.pl.

Posiadajg Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, tel. 22 531 03 00.

Podane przez Paristwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedzie wobec

nich profilowania.

Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.



KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA OSOBY POMAGAJACE) DOKONAC ZGtOSZENIA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO, informuje, ze:

1.

10.

11.

12.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Ostrowite z siedziba: ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D), ktéry w jego imieniu nadzoruje sferg przetwarzania danych
osobowych. Z 10D mozna kontaktowaé sig pod adresem e-mail: inspektor@osdidk.pl.

Panrstwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane beda w celu:

e  przyjecia przekazanego zgtoszenia zewngtrznego;

e  potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego;

e  prowadzenia rejestru zgtoszeri zewnetrznych;

e  podijecia dziatai nastepczych;

e  przekazania informacji zwrotnej;

e  prowadzenia dokumentacji wewngtrznej podmiotu prawnego;

e ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa
w zwigzku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie;

e retencji danych;

o dochodzenia roszczer i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

w oparciu o ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z poin.zm.).

Paristwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiagzku prawnego ciazacego na
administratorze;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora;

e art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegéinych
praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego
i ochrony socjalnej.

Parstwa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz

dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku

kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakoriczono dziatania nastgpcze, lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego

zebrania sa niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia,

e nie majg one znaczenia dla sprawy.

Panstwa dane osobowe nie beda udostepniane innym odbiorcom z wytaczeniem podmiotéw do tego uprawnionych

takich jak:

e podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa;

e podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej
z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Posiadaja Panstwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, do ich sprostowania, usunigcia

(w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywiazania sig z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa

lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej) lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych.

Podanie przez Paristwa swoich danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel

w jakim Paristwo je podaja, skutkuje koniecznoécia wypetnienia przez administratora obowiazku prawnego cigzacego

na administratorze lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, w takim przypadku jesteécie Paristwo zobowigzani

do ich podania.

Z powyiszych uprawnie mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac korespondencje na adres

Administratora lub droga elektroniczng piszac na adres: ugmostrowite @post.pl.

Posiadajg Parstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, tel. 22 531 03 00.

Podane przez Paristwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie bedzie wobec

nich profilowania.

Paristwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.



KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA OSOBY, KTOREJ DANE ZAWARTE ZOSTALY W ZGLOSZENIU NARUSZENIU PRAWA

Na podstawie art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO, informuje, ze:

1,

10.

11.

12.

13.

14.

Administratorem Paristwa danych osobowych jest Urzad Gminy Ostrowite z siedziba: ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych
osobowych. Z 10D mozna kontaktowaé sig pod adresem e-mail: inspektor@osdidk.pl.

Paristwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane beda w celu:

° przyjecia przekazanego zgtoszenia zewnetrznego;

° potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego;

° prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;

e  podjgcia dziatar nastepczych;

° przekazania informacji zwrotnej;

° prowadzenia dokumentacji wewngetrznej podmiotu prawnego;

° ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub
sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej
dotyczy zgtoszenie;

° retencji danych;

e dochodzenia roszczeri i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

w oparciu o ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z pé2n. zm.).

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora;

° art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazkéw i wykonywania szczeg6lnych praw
przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony
socjalnej.

Administrator przetwarza Paristwa dane osobowe, jako dane osobowe dotyczace osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,

rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w zgtoszeniu, jako osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba,

z ktérg osoba, ktéra dopuscita sig naruszenia prawa, jest powigzana.

Zrédtem pochodzenia Paristwa danych osobowych jest osoba zgtaszajaca naruszenie prawa.

Paristwa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatait nastgpczych oraz dokumenty

zwigzane z tym zgfoszeniem s3 przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,

w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatarn nastepczych lub

zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie

maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane.

Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Paristwa dane osobowe nie beda udostgpniane innym odbiorcom z wytaczeniem podmiotéw do tego uprawnionych takich

jak:

° podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich przepisdw prawa;

e podmioty, ktére przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej z Administratorem
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Posiadaja Paristwo prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, do ich sprostowania, usuniecia

(w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania sie z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub

w ramach sprawowania wiadzy publicznej) lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych osobowych.

Z powyiszych uprawnieri mozna skorzystaé¢ w siedzibie Administratora, kierujac korespondencje na adres Administratora lub

drogg elektroniczng piszac na adres: ugmostrowite@post.pl.

Podanie przez Paristwa swoich danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w przypadku, kiedy cel w jakim Panstwo je

podaja, skutkuje koniecznoscia wypetnienia przez administratora obowiazku prawnego cigzacego na administratorze lub

w ramach sprawowania wiadzy publicznej, w takim przypadku jestescie Paristwo zobowiazani do ich podania.

Posiadajg Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych na adres ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, tel. 22 531 03 00.

Podane przez Pafistwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedzie wobec nich

profilowania.

Paistwa dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.



INFORMACIA
dla sygnalistéw o zasadach ochrony danych osobowych —

umieszczana na stronach BIP (na podstawie art. 48 ust. 6 ustawy o ochronie sygnalistow)

1. Ochrona poufnosci
Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych sygnalisty uzyskujg tylko osoby

upowaznione.

2. Zgoda na ujawnienie tozsamosci

Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajacych ustalenie jego
tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez sygnaliste, administrator bedzie informowat
osoby wskazane w zgtoszeniu o podaniu ich danych przez sygnaliste (wramach realizacji
obowigzku informacyjnego zart.14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (VE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) - dalej RODO. lub w ramach realizacji przez te osoby prawa

dostepu do danych osobowych).

3. Wyijatek dotyczacy zgody

Zgoda sygnalisty nie jest wymagana wsytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku z postgpowaniami
wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sadowymi prowadzonymi przez sady, wtym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Przed takim ujawnieniem danych osobowych sygnalisty, wiasciwy organ publiczny lub wtasciwy
sad powiadamia otym sygnaliste, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powoddéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba Zze takie powiadomienie zagrozi

postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

4. Niezbednos¢ i minimalizacja
Podmiot publiczny przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do

przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastgpczego.



5. Przechowywanie i usuwanie danych

Podmiot prawny przechowuje dane osobowe, ktére przetwarza wzwigzku z przyjeciem
zgtoszenia lub podjeciem dziatari nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem przez
okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastepczych lub zakoriczono dziatania
nastgpcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane
osobowe s3 usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowia czeéé akt
postgpowan przygotowawczych lub spraw sagdowych lub sadéw administracyjnych.
Administrator zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajace znaczenia dla zgloszenia, nie sa
zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg niezwtocznie usuwane, nie pézniej niz do uptywu 14 dni

od momentu ustalenia, ze nie s niezbedne.

6. Informowanie os6b wskazanych w zgtoszeniu

Administrator informuje osoby wskazane w zgtoszeniu lub osoby, ktérych dotyczy zgtoszenie, na
podstawie art. 14 RODO, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych, zwylgczeniem
informacji o zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych

w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamoéci.

7. Ograniczenie w realizacji prawa dostepu do danych osobowych

Administrator realizuje prawo dostepu do danych osobowych oséb wskazanych w zgtoszeniu lub
0sob, ktdrych dotyczy zgloszenie, z wytgczeniem informacji o zrédle danych osobowych, chyba,
ze e sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit wyrazng zgode na

ujawnienie swojej tozsamosci.

8. Przechowywanie danych osobowych w zakresie zgtoszen zewnetrznych

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia zewngtrznego oraz dokumenty
zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez Rzecznika Praw Obywatelskich przez okres
12 miesigcy po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne
do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatari nastepczych. Po tym czasie dane osobowe
s usuwane, chyba ze dokumenty zwigzane ze zgloszeniem stanowia cze$¢ akt postepowari

przygotowawczych lub spraw sagdowych lub sadéw administracyjnych.

9. Zasady ochrony danych osobowych
Administrator zapewnia, ze dane osobowe beda:
1) przetwarzane zgodnie zprawem, rzetelnie iprzejrzyécie (zasada zgodnosci z prawem,

rzetelnosci i przejrzystosci z art. 5 ust. 1 lit. a) RODO,



2) zbierane w konkretnych, wyraZnych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej
w sposéb niezgodny z tymi celami (zasada ograniczenia celu z art. 5 ust. 1 lit. b) RODO),

3) adekwatne, stosowne, ograniczone do tego co niezbedne (zasada minimalizacji zart. 5 ust. 1
lit. c) RODO),

4) prawidtowe iw razie potrzeby uaktualniane (zasada prawidtowosci zart.5 ust. 1 lit.d)
RODO),

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktdérej dane dotycza, przez
okres nie diuzszy niz niezbedny do celéw przetwarzania (zasada prawidfowosci z art. 5 ust. 1
lit. ) RODO),

6) przetwarzane w sposéb zapewniajacy odpowiednie bezpieczerstwo danych osobowych

(zasada integralnosci i poufnosci z art. 5 ust. 1 lit. f) RODO).

10. Realizacja obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Wéjt Gminy Ostrowite z siedziba: ul. Lipowa 2,

62-402 Ostrowite, adres e-mail: ugmostrowite@post.pl, tel. (63) 2765160.

Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony

danych na adres e-mail: inspektor@osdidk.pl

Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajacego na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega administrator
na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Ochrona tozsamosci sygnalisty:. W przypadku podania danych umozliwiajgcych identyfikacjg,
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom
spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze
za Pani/Pana wyrazna zgoda.

Szczegélne przypadki, gdy moze doj$é do ujawnienia danych: W zwigzku z postepowaniami
wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisdw prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajgc w postaci

papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.



10.

11.
12.

Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié¢ postepowaniu wyjasniajagcemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
W zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na
podstawie przepiséw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie
danych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatarh
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe,
ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania s niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14
dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takie prawo do Zgdania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora
z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgtoszenia. Jeéli nie
poda Pan/i danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzié przyjecia zgtoszenia oraz
informowac o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgtoszeniem.

Pani/Pana dane nie beda udostepnione do parstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Pani/a dane nie beda podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.



Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszyto jego
prawa, ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.






Obowiazek informacyjny
(dla sygnalisty, ktéry dokonal zgloszenia do organu)

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej
RODO, informuije, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Ostrowite z siedziba: ul . Lipowa 2,

62-402 Ostrowite.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere

przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna kontaktowal sig pod adresem

e-mail:inspektor@osdidk.pl.

Panhstwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane bgda w

celu:

e przyjecia przekazanego zgtoszenia zewngtrznego;

e potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewngtrznego;

e prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;

e podjecia dziatan nastepczych;

e przekazania informacji zwrotnej;

e prowadzenia dokumentacji wewnetrznej podmiotu prawnego;

e przekazania do organu wtasciwego do rozpatrzenia;

e ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z
przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady,
w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktdrej dotyczy
zgtoszenie;

e retencji danych;

e dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami

w oparciu o ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw. (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z

pdzn.zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesdw realizowanych przez Administratora;

e art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkow i
wykonywania szczegélnych praw przez administratora lub osobe, ktdrej dane dotycza, w
dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej.

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek ich nie podanie moze

powodowaé brak mozliwosci realizacji celéw przetwarzania, o jakich mowa w niniejszym

dokumencie.

Paristwa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatari

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez

Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano

zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastgpczych lub

zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie s

zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych danych



10.

11.

12.

13.

osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.
Pafistwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom z wytaczeniem podmiotéw do
tego uprawnionych takich jak:
* podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa;
e podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawartej
z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Szczegblne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych: W zwigzku z postepowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajagcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wtasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajac w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postepowaniu wyjasniajacemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.
Posiadajg Paristwo prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, do ich
sprostowania, usunigcia (w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania
sig z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej)
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych osobowych.
Aby skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw, osoba, ktérej dane dotycza, powinna skontaktowaé
sig, wykorzystujac podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowaé go, z ktérego
prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.
Posiadajg Panstwo prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Prezesa
adres ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, tel. 22 531 03 00.
Podane przez Paristwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym
nie bedzie wobec nich profilowania.
Panistwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.



Obowiazek informacyjny
(dla sygnalisty, ktérego zgloszenie przestal RPO lub inny organ)

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
zwanym dalej RODO, informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Ostrowite z siedzibg: ul . Lipowa 2,

62-402 Ostrowite.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere

przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna kontaktowal sig pod adresem

e-mail:inspektor@osdidk.pl.

Paristwa dane osobowe pozyskane w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem przetwarzane beda

w celu:

e przyjecia przekazanego zgloszenia zewngtrznego;

e potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego;

e prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych;

e podjecia dziatan nastgpczych;

e przekazania informacji zwrotnej;

e prowadzenia dokumentacji wewnetrznej podmiotu prawnego;

e ujawnienia, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajagcym z
przepisdéw prawa w zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady,
w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktdrej dotyczy
zgtoszenie; '

e retencji danych;

e dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami.

w oparciu o ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z
poin. zm.).
4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

5

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze;

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesdw realizowanych przez Administratora;

e art. 9 ust. 2 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkow i
wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktdrej dane dotycza, w
dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe, jako dane osobowe dotyczace osoby, ktorej

dotyczy zgtoszenie, rozumianej jako osoba fizyczna, wskazana w zgtoszeniu, jako osoba, ktéra

dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z kt6rg osoba, ktéra dopuscita sig naruszenia
prawa, jest powigzana.

Paristwa dane osobowe , w postaci danych identyfikacyjnych i korespondencyjnych, ktére podali

Paristwo w zgtoszeniu naruszenia prawa pozyskano od Rzecznika Praw Obywatelskich (lub innego

organu, ktéry przestat zgtoszenie — kazdorazowo poda¢ nazwe organu), ktory przekazat zgtoszenie

zewnetrzne do Administratora jako wtasciwego do podjecia dziatar nastepczych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Paristwa dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatarh nastepczych lub
zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowar zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.
Paristwa dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom z wytaczeniem podmiotéw do
tego uprawnionych takich jak:
® podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepiséw prawa;
e podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawartej
z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Szczeg6lne przypadki, gdy moze doj$¢ do ujawnienia danych: W zwigzku z postepowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego
ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadomi Pania/a, przesytajgc w postaci
papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjaéniajacemu lub
postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.
Posiadajg Parstwo prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, do ich
sprostowania, usunigcia (w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywiazania
sig z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej)
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych osobowych.
Aby skorzysta¢ z wyzej wymienionych praw, osoba, ktérej dane dotycza, powinna skontaktowacé
sig, wykorzystujac podane dane kontaktowe, z administratorem i poinformowa¢ go, z ktérego
prawa i w jakim zakresie chce skorzystac.
Podanie przez Paiistwa swoich danych osobowych jest wymogiem ustawowym, w przypadku,
kiedy cel w jakim Paristwo je podaja, skutkuje koniecznoscig wypetnienia przez administratora
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej, w takim przypadku jestescie Paristwo zobowigzani do ich podania.
Posiadajg Paristwo prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych - Prezesa
adres ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl, tel. 22 531 03 00.
Podane przez Pariistwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym
nie bedzie wobec nich profilowania.
Painstwa dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowej.



